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	1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	     Целью изучения дисциплины «Юридическая техника» является формирование у студентов общекультурных и профессиональных компетенции, необходимых для последующей профессиональной юридической деятельности.
Выпускник, освоивший дисциплину «Юридическая техника», должен обладать общепрофессиональной компетенцией: способностью использовать знания основных понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений применительно к отдельным отраслям юридической науки.
Задачами дисциплины  являются  формирование  у обучающихся  способностей разрабатывать и правильно оформлять юридические и служебные документы и проведения правовой экспертизы нормативных правовых актов.



	
	
	
	
	
	

	
	2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫЕ С РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Результаты освоения ООП: код и формулировка компетенции (в соответствии с учебным планом) или ее части
Планируемые результаты обучения: знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие этапы формирования компетенций и обеспечивающие достижение планируемых результатов освоения программы
ОПК-1 - способностью использовать знания основных понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений применительно к отдельным отраслям юридической науки
Знания (З): знания основных понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений применительно к отдельным отраслям юридической науки
Умения (У): выявлять причины и условия проявления коррупционных проявлений, выявлять положения, способствующие созданию условий для проявления коррупции, проводить правовую и антикоррупционную экспертизы нормативных правовых актов и их проектов 
Навыки / опыт деятельности (Н/О): применения  знаний основных понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений применительно к отдельным отраслям российского права
ПК-5 - способностью разрабатывать и правильно оформлять юридические и служебные документы
Знания (З): сущность и содержания основных понятий, категорий, институтов права, законодательства; правил разработки и методику написания различных документов
Умения (У): грамотно, с учетом правил юридической стилистики, на основе норм права составлять тексты юридических документов,
Навыки / опыт деятельности (Н/О): навыками подготовки, написания и оформления процессуальных и иных юридических документов
ПК-7 - способностью проводить правовую экспертизу нормативных правовых актов, в том числе в целях недопущения в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции
Знания (З): основных положении отраслевых и специальных юридических наук, сущность и содержание основных категорий и понятий, институтов правовых статусов субъектов, правоотношений в различных отраслях материального и процессуального права; 
Умения (У): причины и условия возникновения коррупции, коррупционные факторы, основные положения правовой и антикоррупционной экспертизы
Навыки / опыт деятельности (Н/О): выявления положения, способствующих созданию условий для проявления коррупции путем проведения правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов

	

	
	
	
	
	
	

	
	3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ


	
	
	
	
	
	

	
	     Дисциплина относится к базовой части учебного плана.
     Изучение дисциплины базируется на знаниях и умениях, полученных при изучении дисциплин: "Теория государства и права", "Римское право", "Гражданское право", "Уголовное право", "Русский язык в деловой документации" и др.
     Освоение дисциплины необходимо как предшествующее при изучении следующих дисциплин: "Предпринимательское право", при прохождении практик и подготовке ВКР.


	
	
	
	
	
	

	
	4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 
ПО ФОРМАМ И СРОКАМ ОБУЧЕНИЯ


	
	
	
	
	
	

	
	Очная форма обучения - 10 семестр


	
	
	
	
	
	

	
	
	Вид занятия
Часов по учебному плану
Контактная работа с преподавателем:
38
-занятия лекционного типа
16
-занятия семинарского типа
20
 лабораторные
0
-консультация
2
Самостоятельная работа
34
 в т.ч. курсовая работа (проект)
Промежуточная аттестация
Зачет
Общая трудоемкость
72


	
	
	
	
	
	

	
	Заочная форма обучения - 5 курс


	
	
	
	
	
	

	
	Вид занятия
Часов по учебному плану
Контактная работа с преподавателем:
18
-занятия лекционного типа
6
-занятия семинарского типа
8
 лабораторные
0
-консультация 
4
Самостоятельная работа
50
 в т.ч. курсовая работа (проект)
 контрольная работа
+
Промежуточная аттестация
Зачет
4
Общая трудоемкость
72


	
	
	
	
	
	

	
	5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Очная форма обучения


	
	
	
	
	
	

	
	Количество часов по видам учебной работы
контактная работа с преподавателем



№



Раздел / Тема дисциплины
ВСЕГО
СР с учетом подго-товки к проме-жуточ-ной аттеста-ции
лекции
Практи-ческие / семи-нарские
лабора-торные
Консу-льтации / аттеста-ционные испыта-ния
1
Юридическая техника как наука и учебная дисциплина 
8
4
2
2
0
0
2
Понятие и виды юридической техники 
8
4
2
2
0
0
3
Общие правила юридической техники
8
4
2
2
0
0
4
Понятие и структура законодательства
8
4
2
2
0
0
5
Понятие и принципы законотворческого процесса
8
4
2
2
0
0
6
Экспертиза проектов нормативных правовых актов
8
4
2
2
0
0
7
Юридическая  техника правоприменительного акта
10
4
2
4
0
0
8
Юридическая техника правоинтерпретационных актов
12
6
2
4
0
0
Консультации
2

2

Подготовка и защита курсовой работы (проекта)
Промежуточная аттестация (зачет)
0
0
0
ИТОГО
72
34
16
20
0
2


	
	
	
	
	
	

	
	Заочная форма обучения


	
	
	
	
	
	

	
	Количество часов по видам учебной работы
контактная работа с преподавателем


№


Раздел / Тема дисциплины
ВСЕГО
СР
лекции
Практи-ческие / семи-нарские
лабора-торные
Консу-льтации / аттеста-ционные испыта-ния
1
Юридическая техника как наука и учебная дисциплина 
6
6
0
0
0
0
2
Понятие и виды юридической техники 
8
6
2
0
0
0
3
Общие правила юридической техники
8
6
2
0
0
0
4
Понятие и структура законодательства
8
6
0
2
0
0
5
Понятие и принципы законотворческого процесса
8
6
2
0
0
0
6
Экспертиза проектов нормативных правовых актов
8
6
0
2
0
0
7
Юридическая  техника правоприменительного акта
8
6
0
2
0
0
8
Юридическая техника правоинтерпретационных актов
10
8
0
2
0
0
Консультации 
4

4

Подготовка и защита курсовой работы (проекта) / подготовка контрольной работы
Промежуточная аттестация (зачет)
4
3
1
ИТОГО
72
53
6
8
0
5


	
	
	
	
	
	

	
	6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ


	
	
	
	
	
	

	
	№
п/п
Темы дисциплины
Перечень учебно-методических материалов
1
Юридическая техника как наука и учебная дисциплина 
1,2,3,4,5
2
Понятие и виды юридической техники 
1,2,3,4
3
Общие правила юридической техники
1,2,3,4
4
Понятие и структура законодательства
1,2,3,4,5
5
Понятие и принципы законотворческого процесса
1,2,4
6
Экспертиза проектов нормативных правовых актов
1,2,4,5
7
Юридическая  техника правоприменительного акта
1,2,4
8
Юридическая техника правоинтерпретационных актов
1,2,3,4


	
	
	
	
	
	

	
	7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Оценочные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в Фонде оценочных материалов для текущего контроля и промежуточной аттестации.


	
	
	
	
	
	

	
	8. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ


	
	
	
	
	
	

	
	Основная учебная литература
1
Бялт, В. С. Юридическая техника в схемах : учебное пособие для бакалавриата и специалитета / В. С. Бялт. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 103 с. — (Бакалавр и специалист). — ISBN 978-5-534-10921-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/432236(дата обращения: 09.01.2020).

2 Юридическая техника : учебник для бакалавриата и специалитета / В. М. Баранов [и др.] ; под ред. В. М. Баранова. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 493 с. — (Серия : Бакалавр и специалист). — ISBN 978-5-534-06848-1. – Режим доступа: https://biblio-online.ru/book/yuridicheskaya-tehnika-442152
Дополнительная учебная литература
3
АНТИКОРРУПЦИОННАЯ экспертиза нормативно-правовых актов и их проектов / сост.Е.Р.Россинская; Моск.гос.юрид.акад.им.О.Е.Кутафина. - М. : Проспект, 2010. - 93с. - Библиогр.в подстроч.примеч. - ISBN 978-5-392-01683-9.
4
Нормотворческая юридическая техника/Власенко Н.А. и др., - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2011. - 312 с.: 60x90 1/16 ISBN 978-5-16-103747-8 (online). - Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=527253
5
Юридическая техника в сфере частного права (Корпоративное и договорное нормотворчество): Учебное пособие / Т.В. Кашанина. - М.: Норма, 2014. - 288 с.: 84x108 1/32. (обложка) ISBN 978-5-91768-018-7, 1000 экз. - Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=453481


	
	
	
	
	
	

	
	9.  ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ  ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»


	
	
	
	
	
	

	
	
	- Кодекс: www.kodeks.ru
- Официальный сайт информационно-правового портала «Консультант Плюс»: 

www.consultant.ru
- Официальный интернет-портал правовой информации: www.pravo.gov.ru
- Электронно-библиотечная система: www.znanium.com
- Научная электронная библиотека: www.elibrary.ru
- Юридическая Россия: www.law.edu.ru


	
	
	
	
	
	

	
	10. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ


	
	
	
	
	
	

	
	Для успешного освоения дисциплины "Юридическая техника" следует ознакомиться с содержанием дисциплины (раздел 5); при подготовке к аудиторным занятиям и выполнении заданий самостоятельной работы следует руководствоваться методическими указаниями настоящего раздела, раздела 6; при подготовке к промежуточной аттестации необходимо ознакомиться с требованиями раздела 7.2.4. и использовать рекомендованные учебные ресурсы разделов 8 и 9.
Обучение по дисциплине предполагает аудиторные занятия и самостоятельную работу. Аудиторные занятия проводятся в виде: 
1) лекций, предусматривающих передачу учебной информации преподавателем обучающимся; 
2) семинарских занятий, обеспечивающих закрепление полученного знания, отработку планируемых навыков и получения опыта деятельности, способствующих формированию компетенций.
Лекция является важным  источником информации, так как новый учебный материал не всегда находит отражение в учебниках, отдельные темы учебника могут быть трудны для самостоятельного изучения и требуют освоения в контакте с преподавателем.  Лекция лежит в основе теоретической подготовки и является основной формой изложения учебного материала, в ней не только последовательно и глубоко раскрываются коренные вопросы каждой темы, но и даются конкретные методические рекомендации для последующего, более глубокого изучения студентами в ходе самостоятельной работы учебных вопросов.
        В ходе лекционных занятий обучающимся необходимо вести конспектирование излагаемого лектором материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации, положительный опыт в ораторском искусстве. Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций.

      Семинарские занятия направлены на освоение обучающимися учебного материала дисциплины, изучение, анализ и толкование нормативных правовых актов, материалов судебной и иной правоприменительной практики. Во время семинарских занятий обучающиеся отвечают на теоретические вопросы, а также формируют умения и навыки путем решения ситуационных задач. До решения задач необходимо изучить учебный и нормативный материал по соответствующей теме и правильно определить, на основании каких нормативных правовых актов должна решаться ситуационная задача.
Самостоятельная работа студентов направлена на решение следующих задач:
- логическое мышление, навыки создания научных работ, ведения научных дискуссий; 
- развитие навыков работы с разноплановыми источниками; 
- осуществление эффективного поиска информации и критики источников;
- получение, обработка и сохранение источников информации;
- преобразование информации в знание, осмысливание процессов, событий и явлений в России и мировом сообществе в их динамике и взаимосвязи, руководствуясь принципами научной объективности и историзма;
- формирование и аргументированное отстаивание собственной позиций по различным проблемам дисциплины.
Самостоятельная учебная деятельность студентов в ходе подготовки к практическому занятию предполагает изучение рекомендуемой учебной и научной литературы по теме, нормативно-правовых актов с учетом внесенных изменений и дополнений, рекомендуемых международных актов, конспектов лекций, а также подготовку индивидуальных и групповых докладов, выступлений по отдельным вопросам, решение задач-казусов.
Обращение к теоретическим трудам ученых позволит понять содержание современной отрасли муниципального права и системы правовых институтов. По данной дисциплине издано немало учебной, научной литературы, которая позволит сформировать представление о состоянии и развитии данной науки и отрасли. 
Самостоятельная работа обучающегося состоит в изучении конспекта лекции, основной и дополнительной учебной и научной литературы по дисциплине, освоении и анализе  нормативно-правовых актов и содержащихся в них норм права, анализе материалов судебной практики. Необходимо помнить, что на лекции обычно рассматривается не весь материал, а только его часть. Остальная часть восполняется в процессе самостоятельной работы. В связи с этим работа с рекомендованной литературой обязательна. Особое внимание при этом необходимо обратить на содержание основных положений и выводов, объяснение явлений и фактов, уяснение практики применения  рассматриваемых теоретических вопросов. В процессе этой работы обучающийся должен стремиться понять и запомнить основные положения рассматриваемого материала, примеры, поясняющие его, а также разобраться в иллюстративном материале. Заканчивать подготовку следует составлением плана (конспекта) по изучаемому материалу (вопросу). Это позволяет обучающимся составить концентрированное, сжатое представление по изучаемым вопросам.
Самостоятельный поиск и изучение нормативно-правовых актов является важной формой самостоятельной работы студента. Решение ситуационных задач на практических занятий позволит студентам закрепить изученный материал, проверить свои знания.
Оптимальными формами самостоятельной внеаудиторной работы студентов могут быть выбраны эссе на заданную тему или написание реферата. Тематика эссе и рефератов определяется преподавателем исходя из уровня подготовленности студентов, формы обучения и проявленного студентами интереса к выполнению данного вида работ.
Внеаудиторная самостоятельная работа студента включает: подготовку к аудиторным занятиям, включая работу на персональном компьютере в информационной сети Интернет (поиск практики деятельности муниципальных органов реализации отдельных прав и обязанностей гражданами).
Допустима работа с материалами печатных СМИ при подготовке к семинарским занятиям. Студенты могут обсудить вопрос освещения в СМИ (телевизионных, печатных, через Интернет).
Выполнение письменных заданий предполагает самостоятельную работу с учебной и научной литературой, рекомендованными нормативно-правовыми актами и со специализированными периодическими изданиями:
В целях оперативного поиска нормативных материалов студенты могут воспользоваться справочно-правовыми системами «Гарант», «КонсультантПлюс», а так же официальными сайтами органов местной власти.
Подготовку к зачету рекомендуется осуществлять, ориентируясь на приведенный в программе примерный перечень вопросов. Следует принять во внимание, что ряд вопросов, составляющих предмет учебной дисциплины, предназначен для самостоятельного изучения обучающимися и не охватывается тематикой аудиторных занятий.
Билет состоит из двух вопросов, отражающих тематику разных разделов учебной дисциплины. При подготовке к ответу следует обратить внимание на использование примеров, демонстрирующих понимание предмета учебного вопроса.



	
	
	
	
	
	

	
	11. ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ


	
	
	
	
	
	

	
	Технология
Перечень программного обеспечения и информационных справочных систем
Обработка массивов информации
Microsoft Word 2010, Microsoft Windows 10, Справочно-правовая система «Гарант», Справочно-правовая система «Консультант Плюс».

	

	
	
	
	
	
	

	
	12. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ


	
	
	
	
	
	


Для изучения дисциплины  необходимы учебные аудитории для проведения занятий лекционного и семинарского типов, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы и помещения для хранения профилактического обслуживания учебного оборудования.

Аудитории для проведения занятий лекционного типа оснащены мультимедийным оборудованием.

	13. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАНЯТИЙ ДЛЯ ЛИЦ 

С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ


	
	

	
	
	
	
	
	


13.1. При наличии в университете инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья обучение их по настоящей образовательной программе будет осуществляться с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся.

13.2. Обучающимся – инвалидам и лицам с ОВЗ Университетом создаются специальные условия для получения образования по образовательным программам:

В целях доступности получения образования инвалидами и лицами с ОВЗ создаются необходимые условия (безбарьерная среда) в помещениях и на территории Университета в соответствии с требованиями нормативных документов и согласно Порядку обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в СибУПК (утверждено Ученым советом вуза, протокол от 21.04.2016 № 8):

1) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению: наличие альтернативной версии официального сайта организации в сети «Интернет» для слабовидящих; размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании учебных занятий (информация должна быть выполнена крупным рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне)); присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую помощь; обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт или аудиофайлы); обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего собаку-проводника, к зданию организации; 

2) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху: дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо определять с учетом размеров помещения); обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации; 

       3) для лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата, материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения организации, а также пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, локальное понижение стоек-барьеров; наличие специальных кресел и других приспособлений).
	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	



